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Curriculum vitae

Informaţii personale
Nume / Prenume:Lostun Oana -Maria
Adresă: Strada Mihail Sadoveanu, nr.14, bl.Z5, sc.C, et.3, ap.14, Vatra Dornei, cod postal 725700, judetul Suceava, Romania 
Telefoane: 0740236192
E-mail: oanamarialostun@gmail.com
Naţionalitate:Româmă
Data naşterii:18.06.1976
Sex: femeiesc
Locul de muncă vizat / Domeniul ocupaţional: consilier juridic/ justitie
Experienţa profesională
Perioada:  01.03.2012 – prezent
Funcţia sau postul ocupat:   secretar notariat/operator calculator 

Activităţi şi responsabilităţi principale: 

-
acordare asistenta juridica 

-
redactare acte notariale

-
lucrari de arhivistica

Numele şi adresa angajatorului: Biroul Individual Notarial Camelia Paziuc, Vatra Dornei, strada Republicii nr.1, judetul Suceava

Tipul activităţii sau sectorul de activitate: notariat

Perioada: 01.08.2011 – 28.02.2012- somera
Perioada:  20.08.2009 – 31.07.2011 

Funcţia sau postul ocupat:   consilier juridic/secretar notariat 

Activităţi şi responsabilităţi principale: 
· acordare asistenta juridica 
· redactare acte notariale

· lucrari de arhivistica
Numele şi adresa angajatorului: Biroul Notarului Public Nadina Nechifor, Vatra Dornei, strada Garii, nr.1, judetul Suceava
Tipul activităţii sau sectorul de activitate: notariat
Perioada:  11.09.2006-04.04.2008 
Funcţia sau postul ocupat:   consilier juridic 
Activităţi şi responsabilităţi principale: 
 - acordare asistenta juridica pentru unitatile arondate (Sucursala Suceava, cu reprezentanta Falticeni, reprezentanta Radauti, Reprezentanta Obcini, reprezentanta Burdujeni, Sucursala Botosani cu reprezentanta Dorohoi, Agentia Vatra Dornei), respectiv :

- avizare din punct de vedere juridic a contractelor care angajeaza din punct de vedere patrimonial  unitatile arondate,

- avizare sub aspectul respectarii dispoztiilor legale a  contractelor  individuale de munca ale angajatilor unitstilor arondate,

- avizare a deciziilor emise de conducatorii unitatilor arondate,  

- avizare din punct de vedere juridic a  contractelor de credit pentru persoane fizice si juridice,  

- avizare referate de creditare,

- avizare contracte de garantie,

- intocmire formalitati necesare pentru efectuarea publicitatii garantiilor la Cartea Funciara si in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare,

-  intocmire referate juridice,

- verificarea sub aspectul legalitatii si indeplinirii conditiilor impuse de reglementarile interne a documentelor din dosarele de deschidere de cont pentru persoane juridice si avizare cereri  de deschidere de cont pentru persoane juridice, 

- asigurarea consultantei si reprezentarii Centralei bancii si a unitatilor arondate in raporturile cu autoritatile publice, institutii, persoane fizice si juridice,

- reprezentare a unitatii in fata instantei si in fata organelor arbitrare,

- redactare acte procedurale, redactare actiuni, intampinari, concluzii scrise,

- intocmire dosare de executare silita,

- informarea compartimentelor unitatilor despre noutatile legislative aparute.

Numele şi adresa angajatorului: Banca Comerciala Carpatica SA, Sibiu, strada Autogarii, nr.1, judetul Sibiu 
Tipul activităţii sau sectorul de activitate: banci
Perioada:  17.09.2002 - 08.09.2006
Funcţia sau postul ocupat: consilier juridic 
Activităţi şi responsabilităţi principale: 
- acordare asistenta juridica  respectiv :

- avizare din punct de vedere juridic a contractelor care angajeaza din punct de vedere patrimonial  banca

- avizare sub aspectul respectarii dispoztiilor legale a  contractelor  individuale de munca ale angajatilor unitatii,

- avizare a deciziilor emise de conducatorul unitatii,  

- avizare din punct de vedere juridic a  contractelor de credit pentru persoane fizice si juridice,  

- avizare referate de creditare,

- avizare contracte de garantie,

- intocmire formalitati necesare pentru efectuarea publicitatii garantiilor la Cartea Funciara si in Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare,

-  intocmire avize de legalitate

- verificarea sub aspectul legalitatii si indeplinirii conditiilor impuse de reglementarile interne a documentelor din dosarele de deschidere de cont pentru persoane juridice si avizare cereri  de deschidere de cont pentru persoane juridice, 

- asigurarea consultantei si reprezentarii unitatii in raporturile cu autoritatile publice, institutii, persoane fizice si juridice,

- reprezentare a unitatii in fata instantei si in fata organelor arbitrare,

- redactare acte procedurale, redactare actiuni, intampinari, concluzii scrise,

-  intocmire dosare de executare silita,

- participare, in calitate de membru, la comitetul director al unitatii 

- informarea compartimentelor unitatii despre noutatile legislative aparute.

Numele şi adresa angajatorului: Banca Comerciala Romana SA, Sucursala Vatra Dornei, strada Mihai  Eminescu, nr.36, judetul Suceava 
Tipul activităţii sau sectorul de activitate: banci
Perioada: 17.09.2001-17.09.2002
Funcţia sau postul ocupat:  functionar bancar stagiar 
Activităţi şi responsabilităţi principale: -activitati bancare la toate compartimentele unitatii 
Numele şi adresa angajatorului: Banca Comerciala Romana SA, Sucursala Vatra Dornei, strada Mihai  Eminescu, nr.36, judetul Suceava 
Tipul activităţii sau sectorul de activitate: banci
Educaţie şi formare
Perioada: 1996-2000 
Calificarea / diploma obţinută: Licentiat in stiinte juridice, diploma de licenta la facultatea de drept a Universitatii "Babes Bolyai", Cluj Napoca 
Disciplinele principale studiate : drept civil; drept administrativ, drept comercial, dreptul mediului, dreptul muncii, drept constitutional, dreptul comertului international, dreptul proprietatii intelectuale, drept penal, drept procesual civil, drept procesual penal, sociologie, psihologie, limba engleza. 
Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare : facultatea de drept, Universitatea Crestina "Dimitrie Cantemir", Cluj Napoca, forma la zi 
Perioada
1990-1994 
Calificarea / diploma obţinută: diploma de bacalaureat 
Disciplinele principale studiate: limba romana, limba latina, limba franceza, limba engleza, istorie, geografie, biologie, matematica, chimie, fizica, 
Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare : Liceul Teoretic "Ion Luca" Vatra Dornei, profil filologie 
Aptitudini şi competenţe personale
Limba maternă
româna
Limbi străine cunoscute : limba engleza, limba franceza, nivel mediu, avansat, ascultare, citire, exprimare scrisa si orala.
Competenţe şi abilităţi sociale:
 - spirit de echipa- in activitarea desfasurata munca de echipa este esentiala

 - abilitati de comunicare - pentru pozitia ocupata comunicarea este importanta 

 - capacitate mare de integrare sociala,
Competenţe şi aptitudini organizatorice:
- ordonata si efecienta in lucrari, dinamica,

- buna organizatoare - am acordat asistenta juridica la mai multe unitati arondate 

- spirit analitic,

- capacitate de sinteza.
Competenţe şi aptitudini de utilizare a calculatorului
- cunostinte de operare PC (office, word, excel,) 
Alte competenţe şi aptitudini
- auditor intern pentru sistemul de management al calitatii conform cerintelor ISO 9001/2000; ISO 19011/2002
- autocontrol in conditii de stres; 

- capacitatea de a lucra sub presiune,

- usurinta in exprimarea scrisa si orala,

- capacitate de redactare a rapoartelor.
Permis de conducere: permis de conducere categoria B din 2003
Informaţii suplimentare: 
Referinţe, ar putea fi furnizate de catre:
   - d – na Camelia Paziuc, notar public: tel. 0746202757
  - d – na Nadina Nechifor, notar public: tel. 0741701253

  - d-na Sandu Lucia, director la BCR SA, Sucursala Vatra Dornei; tel. 0740077644

  - d-na Popovici Veronica , director la Banca Comerciala Carpatica SA, Agentia Vatra Dornei; tel. 0748150860
                                 Data:                                                                     Semnatura: Oana-Maria Lostun
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