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 0727531937   

	
	 mariciucan@yahoo.com


	
	Sexul Femeiesc | Data naşterii 13/08/1979 | Naţionalitatea  Romana


	LOCUL DE MUNCA PENTRU CARE SE CANDIDEAZĂ


	


	EXPERIENŢA PROFESIONALĂ
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	Mai 2005 – Septembrie 2013
	Oficiant urban- Posta Romana – Oficiul Postal Pitesti 3

	
	Poșta Română- O.J.P. Argeș

	
	·  Asigurarea serviciului de prezentare a corespondenței interne și externe, simplă și recomandată, a mandatelor poștale și mandatelor electronice

· Asigurarea serviciului de colete interne și externe prezentate cu respectarea strictă a instrucțiunilor de mesagerie internă și externă

· Achitarea mandatelor poștale, mandate pensii și alte ajutoare sociale.

· Încasarea  facturilor de utilități

· Încasarea diverselor rate bancare

· Efectuarea de plăți în valută pentru mandate internaționale

· Sortarea și cartarea trimiterilor de corespondență internă și externă, a mandatelor poștale și obiectelor de mesagerie

· Înregistrarea  trimiterilor poștale în liste și facturi

· Încheiere contracte de asigurare ( RCA și locuințe)

· Întocmire de jurnale operațiuni și alte  documente  specifice postului

· Alte servicii specifice postului

· Răspunderea disciplinară , materială, civilă sau penală  pentru neîndeplinirea sau îndeplinirea defectuoasă a atribuțiunilor, lucrărilor, sarcinilor ce se impun



	
	Servicii poștale universale


	EDUCAŢIE ŞI FORMARE
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	1996-2000
	
	, 

	
	

	
	 Liceul Industrial de Chimie - Pitești


	COMPETENΤE PERSONALE
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	Limba(i) maternă(e)
	LIMBA ROMÂNĂ

	
	

	Alte limbi străine cunoscute
	ΙNΤELEGERE 
	VORBIRE 
	SCRIERE 

	
	Ascultare 
	Citire 
	Participare la conversaţie 
	Discurs oral 
	

	Limba engleză
	A2- Utilizator elementar 
	B1- Utilizator independent 
	A1- Utilizator elementar
	A2- Utilizator  elementar 
	A2- Utilizator elementar 

	
	
	
	
	
	


	Competenţe de comunicare 
	· bune competenţe de comunicare dobândite prin experienţa lucrului cu publicul


	Competenţe informatice 
	· o bună cunoaştere a instrumentelor Microsoft Office, competențe dobândite în timpul activităților profesionale ; la nevoie pot învăța și noutati legate de lucrul cu computerul


	Alte competenţe 
	Îmi place să scriu, dar numai în timpul liber, să citesc, sa ascult muzica.
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